Prof luis Castillo

temaTE
TEMA 1 : Curso de Excel XP Avanzado

En esta Guía comenzaremos a estudiar la parte más importante de Excel en lo referente a sus herramientas avanzadas como formularios, subtotales, filtros avanzados, tablas dinámicas, macros, escenarios, función si simple y anidada, entre otras herramientas básicas para el manejo de bases de datos.

Guía No.1
  

Objetivos de la Guía No. 1

· Trabajar con listas de datos (formularios, subtotales, ordenamiento) y filtros avanzados Bases de datos.
  

BASE DE DATOS

Una base de datos es una serie de registros de datos, organizados en filas y columnas. De manera que a una fila le corresponde un registro y a una columna le corresponde un campo de este registro.

Ejemplo de una base de datos.
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Operaciones con una base de datos.

· Ordenar registros.
Para ordenar datos usted puede recurrir a dos formas:

· Forma 1: 

· Clic en la celda que contiene el nombre de la columna a ordenar.
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Clic en el ícono de orden ascendente o descendente, dependiendo de cómo desee ordenar los datos.
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· Forma 2:
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Clic en cualquiera de las celdas que contienen los nombres de las columnas.

· Clic en el menú de Datos

· Clic en Ordenar y saldrá la siguiente ventana:

· Verifique que aparezca activada la opción Si, donde dice:  El rango de celdas tiene fila de encabezamiento.  En caso de no aparecer activada, dé clic en Si.
· Con esta forma de ordenamiento, usted puede ordenar al mismo tiempo hasta por tres criterios.  Seleccione las columnas a ordenar y la forma en que deberán de quedar ordenados los registros.
· Clic en Aceptar.

Cuando usted tenga tablas de datos donde necesite organizar hasta por cuatro criterios, primero ordene la columna de menor importancia como se explica en la forma 1 (página 1)  y luego proceda a ordenar de la forma 2 (página 2).
· Cálculo de subtotales.
Esta opción permite hacer cálculos con registros que tengan valores iguales en un campo determinado. Por ejemplo, saber cual es la media de edad de cada afición. Es muy importante que la tabla esté ordenada por la columna por la cual se quiere subtotalizar, de esta manera los valores repetidos de la columna estarán agrupados.

Ejemplo. 

Encuentre la media de edad de cada afición. Antes, ordene la tabla por esta columna.

1. Sitúe el cursor en la primera fila, primera columna.

2. Active opción Datos/Subtotales. Aparece un cuadro de diálogo:

3. En apartado Para cada cambio en:,  ponga Afición.

4. En apartado Usar función:, escoja la función Promedio.

5. En apartado Agregar subtotal a:, seleccione Edad.

6. Pulse sobre Aceptar.
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Al dar aceptar, aparecerá la siguiente información subtotalizada por afición, mostrando el promedio de las edades.
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* Para quitar los subtotales, active opción Datos/Subtotales/Quitar Todos.

· Gestión de una base de datos con la opción Datos/Formulario.

Para los rangos o listas en hojas de cálculo de Excel, puede mostrar un formulario de datos que permite escribir nuevos datos, buscar filas basándose en el contenido de las celdas, actualizar los datos y eliminar filas del rango o de la lista.

Esta opción permite una gestión rápida y sencilla de una base de datos. Para activar esta opción.

1. Coloque los títulos de las columnas de la tabla de datos.

2. Si alguna de las columnas tendrá valores basados en fórmulas, entonces haga la respectiva fórmula y aparecerá un valor de 0, porque aún no se han ingresado datos.
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3.  Ubicar el cursor del Mouse en la primera fila, primera columna de la base de datos.
4.  Active la opción de la barra de menú Datos/ Formulario. Aparece el cuadro siguiente:

Nuevo:
Inserta un nuevo registro a la base de datos.

Eliminar:
Elimina el registro activo.

Restaurar:
Cancela la última modificación.

Buscar anterior:
Busca el anterior registro que cumpla el criterio.

Buscar siguiente:
Busca el siguiente registro que cumpla el criterio.

Criterios:
Establece criterios de filtrado o selección de registros.

5. Ingrese los datos respectivos.

6. Pulse sobre el botón Nuevo y añada los registros siguientes.  Luego clic en Aceptar.

7. Observe que al dar clic en Nuevo, los datos se van agregando a la base de datos.
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· Filtrar registros.
Aplicar filtros es una forma rápida y fácil de buscar un subconjunto de datos de un rango y trabajar con el mismo. Un rango filtrado muestra sólo las filas que cumplen el criterio que se especifique para una columna. Microsoft Excel proporciona dos comandos para aplicar filtros a los rangos:

· Autofiltro, que incluye filtrar por selección, para criterios simples 

· Filtro avanzado, para criterios más complejos 

A diferencia de la ordenación, el filtrado no reorganiza los rangos. El filtrado oculta temporalmente las filas que no se desea mostrar.

-  Autofiltros
Una selección de registros, filtra los registros de la base de datos de manera que sólo se visualicen los que cumplan una determinada condición.
Para filtrar datos deberá dar clic en cualquiera de las celdas que contienen los nombres de las columnas, luego dé clic en el menú Datos, luego ubique el cursor en Filtro y por último dé clic en Autofiltro.

Cuando utilice el comando Autofiltro, aparecerán las flechas de Autofiltro [image: image8.png]icrosoft Excel
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 a la derecha de los rótulos de columna del rango filtrado.

Ejemplo. 

Realice un filtrado que muestre los registros que tienen una M en la columna sexo.

1. Sitúe el cursor  en la primera fila, primera columna de la tabla.

2. Active  opción Datos/ Filtro/ AutoFiltro.  En cada columna aparecerá un botón con una flecha.

3. Haga clic sobre el  botón de la columna Sexo, y seleccione la M.  Verá que la tabla, sólo muestra las mujeres.
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Para  quitar las condiciones de filtrado, vaya a opción Datos/Filtro/Mostrar todo, o bien en la lista que se despliega de cada fila, seleccione Todas.
Para quitar el modo de filtrado automático, activé Datos/ Filtro/ AutoFiltro.

-  Filtros Personalizados
Puede utilizar Autofiltro personalizado para mostrar filas que contengan un valor u otro. También puede utilizar Autofiltro personalizado para mostrar las filas que cumplan más de una condición en una columna; por ejemplo, las filas que contengan valores comprendidos en un rango específico

Ejemplo.

Seleccione los registros que tengan en el campo cuota, valores comprendidos entre 3000 y 5000.

1. Active el filtrado automático.

2. Despliegue la lista de la columna Cuota, seleccione Personalizadas.
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3. En la ventana que se activa, en el cuadro donde dice Cuota, seleccione de la lista  es mayor que, y en el cuadro de al lado, ponga 3000.

4. Active el botón de radio de Y, y en el cuadro de debajo, seleccione es menor que, al lado, ponga 5000. Pulse Aceptar. 
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Observe que sólo se muestran los registros que tienen una cuota entre 3000 y 5000.
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Se encontraron 2 de 6 regisros.





-   Filtro avanzado.

El comando Filtro avanzado permite filtrar un rango en contexto, como el comando Autofiltro, pero no muestra listas desplegables para las columnas. En lugar de ello, tiene que escribir los criterios según los cuales desea filtrar los datos en un rango de criterios independiente situado sobre el rango. Un rango de criterios permite filtrar criterios más complejos.
Algunos criterios complejos:

	Vendedor

	Davolio

	Buchanan

	Suyama


Varias condiciones en una sola columna:  Si incluye dos o más condiciones en una sola columna, escriba los criterios en filas independientes, una directamente bajo otra.
Por ejemplo, el siguiente rango de criterios presenta las filas que contienen "Davolio," "Buchanan" o "Suyama" en la columna Vendedor.

Una condición en dos o más columnas:  Para buscar datos que cumplan una condición en dos o más columnas, introduzca todos los criterios en la misma fila del rango de criterios.
Por ejemplo, el siguiente rango de criterios muestra todas las filas que contienen "Producto" en la columna Tipo, "Davolio" en la columna Vendedor y valores de ventas superiores a 1.000 $.

	Escriba
	Vendedor
	Ventas

	Generar
	Davolio
	>1000


Una condición en una columna u otra:  Para buscar datos que cumplan una condición de una columna o una condición de otra, introduzca los criterios en filas diferentes del rango. Por ejemplo, el siguiente rango de criterios muestra todas las filas que contienen "Producto" en la columna Tipo, "Davolio" en la columna Vendedor o valores de ventas superiores a 1.000 $.

	Escriba
	Vendedor
	Ventas

	Generar
	
	

	
	Davolio
	

	
	
	>1000
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Uno de dos conjuntos de condiciones para dos columnas:  Para buscar filas que cumplan uno de dos conjuntos de condiciones, donde cada conjunto incluye condiciones para más de una columna, introduzca los criterios en filas independientes. Por ejemplo, el siguiente rango de criterios muestra las filas que contienen "Davolio" en la columna Vendedor y valores de ventas superiores a 3.000 $ y también muestra las filas del vendedor Buchanan con valores de ventas superiores a 1.500 $.

	Vendedor
	Ventas

	Davolio
	>3000

	Buchanan
	>1500


Más de dos conjuntos de condiciones para una columna:  Para buscar filas que cumplan más de dos conjuntos de condiciones, incluya columnas múltiples con el mismo título. Por ejemplo, el siguiente rango de criterios muestra las ventas comprendidas entre 5.000 y 8.000 $ junto con aquellas inferiores a 500 $.

	Ventas
	Ventas

	>5000
	<8000

	<500
	


Condiciones creadas como resultado de una fórmula:  Puede utilizar como criterio un valor calculado que sea el resultado de una fórmula. Si emplea una fórmula para crear un criterio, no utilice un rótulo de columna como rótulo de criterios; conserve este rótulo vacío o utilice uno distinto a un rótulo de columna del rango. Por ejemplo, el siguiente rango de criterios muestra filas que tienen un valor en la columna C mayor que el promedio de las celdas C7:C10.

	

	=C7>PROMEDIO($C$7:$C$10)


Ejemplo.

Filtrará todos el que tengan 52 años.

1. En la celda A10, fuera de la tabla, ponga Edad, y en la celda de debajo, A11, ponga 52.
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2. Active opción Datos/Filtro/Filtro avanzado.
3. En la opción de Acción, seleccione el botón de radio  Copiar a otro lugar.

4. Sitúe el cursor en cuadro de Rango de la lista, y con el ratón, seleccione todo el rango de la tabla, normalmente ya aparece seleccionado.
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5. Sitúe el cursor en cuadro de Rango de criterios, y con el ratón, seleccione  la celda de la A10 a A11.
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6. Sitúe el cursor en Copiar a y seleccione la celda A14.
[image: image17.png]archivo  Edi

icrosoft Excel

én Ver Inserter

Eormato

Herramientas

Dotos Ventana 7

% 000 € b 8

A 52
B &
1 |Apellidos |Edad |Afi
2 [Diana [dimenez 23 [EETSEt] Filtro avanzado
3 [Lucia [Acevedo 24 |Natacion ||, .-
4 [Pedro Rios 33 [Voleybal
& [Carlos Diar 5 TVoleybal O Fitrar lasta sin moverla a oo lugar
6 [Juan [Zapata 5 |Futbol O EmzvaalEz
7 [Sandra__|Bedoya 57 [Baloncesto || rango celoliter [rojarisagiars? [
2 Rango de crterios: [ ojal1§ag10:40411 [
0| Edad Copiar Hoist $a$14 &
52
2 ] 58l reistros tnicos
13
1 oo ]
15
1B
17 F|
18
19
pi]
21
2
23
24
25 [Nombre _|Apellidos |Edad [Aficion _[Sexo Cuota
26 |Juan [Zapata 52 [Fithol A 5200
27 [Sandra__|Bedoya 52 [Baloncesto 1] 3200
E]
2
30 |Edad Cuota
El 52 >4000
2 |
33 [Nombre _|Apellidos |Edad Sexo Cuota
34 |uan Zapata 52 [Fithol ] 5200
E3 v

i > vi\Hojal {Fioiaz / Foiaa

Sefialr

Escribs uns pregunt

51 desea obtener cantenido adiconaly

actulzado, busaue en Microsot Offie Orine.
@ Obtener mis formadén

20restitados

@ Qutarfitros
@ Fitrode regitros ricos
@ Fitrarunrango

@ Fitar discusones

@ Caracteres comodn

(@ Canbiarla consula n un rango e datos
ertemos

@ Mostrar u ccuar discusones
@ Discusiones web

@ Medficar un o compartida

@ Fiter uizando crteios avanzados

(@ Tos de archivos de réficos aue puede
e Bucel

@ Fitros
(@ Hementos que se nstalen con Excel

@ tbros conpartdos

Buscar en

[E3

Ayuda sin conexién

fitros

@ tolo sncuentra?





7. Pulse Aceptar.
Fíjese como aparece una tabla con todas las personas de la lista que tienen 52 años.
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Curso de Excel XP Avanzado

Guía No.2
  

Objetivos de la Guía No. 2

· Conocer el concepto de función y sus aplicaciones. 

· Aplicar funciones condicionales en la práctica.
  

En esta lección veremos una de las posibilidades más potentes de Excel: las funciones. 

Funciones Lógicas (SI Simple, Y, O y SI Anidado)

Una función es una fórmula ya escrita y preparada para realizar cálculos y simplificar el uso de fórmulas extensas. Existen funciones que realizan complejos cálculos financieros, estadísticos, matemáticos, etc., y que permiten ahorrar trabajo y tiempo en la escritura de una fórmula.

Sintaxis de una función

Las funciones deben mantener unas reglas de sintaxis tal y como se indica en el siguiente ejemplo:

=SUMA(A1:A200;100)


En el ejemplo, se sumará todo el rango A1:A200 y aparte el número 100. Es decir, que dentro de los paréntesis que forman el contenido de la función, hay dos argumentos a sumar.

La función =SI()

Una de las funciones más potentes que se utilizan en Excel es la función =SI(). Esta función tiene la siguiente estructura:

=SI(prueba_lógica;valor_si_verdadero;valor_si_falso)
Donde prueba_lógica es una condición que se tiene que cumplir ó valor que vamos a verificar, si ésta se cumple, se ejecutará valor_si_verdadero, o en caso contrario, se ejecutará valor_si_falso.

Por ejemplo:

Se tienen las notas de unos alumnos y se desea verificar cuáles alumnos son los que aprobaron.  Si la nota es mayor igual a 6, entonces el valor de Aprobación será “SI”, de lo contrario será “NO”.

Prueba_lógica:   Si la nota es mayor igual a 6  (es lo que se va a verificar).


La prueba lógica debe de ser expresada en términos de fórmula, por ejemplo:



=si(B2>=6;
B2, es la celda que contiene la primera nota de la tabla de datos.  Este es el valor que vamos a verificar si es mayor igual a 6, para luego determinar si es verdadero o falso el enunciado para ese caso.


Valor_si_verdadero:  SI



Será la respuesta para cuando la prueba lógica sea cierta.

Valor_si_falso:  NO



Será la respuesta para cuando la prueba lógica sea falsa.

Usted puede resolver el ejercicio de dos formas:

· Forma 1:

Digitando la función, es decir:

=si(B2>=6;”SI”;”NO”)

                                             Prueba_lógica      v_si_v    v_si_f

Tenga en cuenta que cuando las respuestas del valor verdadero o falso sea un texto, deberá colocar comillas dobles.
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· Forma 2:
Empleando el asistente para funciones.
1. Ubique el cursor del Mouse donde mostrará el primer resultado.

2. Clic en el ícono que dice fx que se encuentra en la barra de fórmula.
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3. Aparecerá una ventana.  Dé clic en la punta de flecha de la opción Usadas recientemente.  Allí dé clic en Lógicas.
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4. Saldrá una ventana con las diferentes funciones lógicas que maneja Excel.  Dé clic en la función SI y luego Aceptar.
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5. Aparecerá una ventana donde usted deberá ingresar la prueba_lógica, el valor_si_verdadero y el valor_si_falso.

6. Ingrese los datos dando clic en las celdas que necesite y digite los datos necesarios.
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7. Clic en Aceptar.
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La función =O()

La función O, comprueba si alguno de los argumentos es verdadero.  Devuelve como respuesta VERDADERO o FALSO.
=O(valor_lógico1;valor_lógico2;…….valor_lógico n)
Al combinarlo con la función SI Simple, la sintaxis será la siguiente:
=SI(O(valor_lógico1;valor_lógico2;…..valor_.lógico n);valor_si_verdadero;valor_si_falso)

Con la función O, una de los dos valores lógicos se debe de cumplir para que la respuesta sea verdadera.  Si ninguno de los dos se cumple entonces la respuesta es falsa.
Por ejemplo:

De la lista que se muestra a continuación, se desea evaluar si los valores son iguales a 80 ó son mayores a 85.
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Para obtener el resultado, presionar la tecla Enter y luego copiar la fórmula para las demás celdas.
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Empleando la función SI:

Si la cantidad es menor a 60 ó la cantidad es mayor a 200, entonces la respuesta será ACEPTADO, de lo contrario será NO ACEPTADO.

La sintaxis de la función será:

=SI(O(A10<60;A10>200);”ACEPTADO”;”NO ACEPTADO”)
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La función =Y()

La función Y, comprueba si los dos a o más argumentos son verdaderos.  Devuelve como respuesta VERDADERO o FALSO.

=Y(valor_lógico1;valor_lógico2;…….valor_lógico n)
Al combinarlo con la función SI Simple, la sintaxis será la siguiente:

=SI(Y(valor_lógico1;valor_lógico2;…..valor_.lógico n);valor_si_verdadero;valor_si_falso)

Con la función Y los dos ó n valores lógicos se deben de cumplir para que la respuesta sea verdadera.  Si ninguno de los dos o alguno de los dos, no se cumplen entonces la respuesta es falsa.

Ejemplo:  Si Nombre es “Viviana” y Apellido es “Rios”, entonces premio será “DVD”, de lo contrario será “BONO”.
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Sintaxis de la función:
=SI(Y(A2=”Viviana”;B2=”Rios”);”DVD”;”BONO”)
La función SI Anidada

Esta función tiene la siguiente estructura:

=SI(prueba_lógica;valor_si_verdadero;SI(prueba_lógica1;valor_si_verdadero1;SI(prueba_lógica n;valor_si_verdadero n;falso)))

Donde prueba_lógica es una condición que se tiene que cumplir. Si ésta se cumple, se ejecutará valor_si_verdadero, o en caso contrario, se ejecutará la prueba_lógica1.  En caso de que la prueba_lógica1, se cumpla entonces se ejecuta valor_si_verdadero1, de lo contrario se ejecutará la prueba_lógica n.  De cumplirse la prueba_lógica n, se ejecutará valor_si_verdadero n, en otro caso se ejecutará falso.
Es conveniente hacer notar que en el Si Anidado, se puede anidar hasta 7 condiciones.


Por ejemplo:

	CARGO
	AUMENTO

	Gerente
	180000

	Operario
	27000

	Auxiliar
	58000

	Jefe
	27000


	VENDEDOR
	TOTAL VENDIDO
	COMISION
	REGALO

	María
	$18.825.200
	
	

	Ángel
	$17.900.000
	
	

	Andrés
	$11.471.200
	
	

	Adriana
	$14.370.000
	
	

	Aníbal
	$23.640.000
	
	

	Jorge
	$12.121.200
	
	

	Miriam
	$14.420.000
	
	



Curso de Excel XP Avanzado

Práctica No. 1
Abra un libro y allí realice los siguientes ejercicios correspondientes a ORDENAR DATOS Y SUBTOTALES.

1.  Ingrese los siguientes datos en la hoja 1.

	Nombre
	Apellido
	Universidad
	Carrera
	Semestre
	Vr. Semestre

	Diana
	Ríos
	Nacional
	Administración
	8
	$550.000

	Carlos
	Jiménez
	EAFIT
	Ing. Producción
	2
	$3.600.000

	Patricia
	Jaramillo
	Bolivariana
	Ing. Electrónica
	3
	$3.200.000

	Sofía
	Henao
	Antioquia
	Medicina
	4
	$1.200.000

	Pedro
	Ramírez
	Nacional
	Contaduría
	9
	$240.000

	Álvaro
	Arias
	Cooperativa
	Contaduría
	10
	$860.000

	Claudia
	Mendoza
	Autónoma
	Ing. Industrial
	7
	$1.000.000

	Sara
	Bedoya
	Bolivariana
	Ing. Electrónica
	3
	$2.600.000

	Martha
	Espinosa
	Nacional
	Ing. Industrial
	5
	$360.000

	Mario
	Leal
	Politécnico
	Ing. Sistemas
	3
	$890.000

	Juan
	Vélez
	Antioquia
	Artes
	6
	$125.000

	Andrea
	Zapata
	EAFIT
	Administración
	4
	$2.950.000

	Oscar
	Núñez
	Cooperativa
	Administración
	1
	$1.420.000

	Hugo
	Andrade
	Nacional
	Administración
	8
	$1.500.000


2.  Ordenar por Carrera ascendentemente, luego por Universidad descendentemente, luego por Nombre descendentemente y luego por Semestre ascendentemente.  La columna de menor importancia es Semestre.
3.  Aplicando Subtotales, mostrar por Carrera, la suma de los Vr. Semestre.

Guardar el archivo con el nombre de Práctica 1 en la carpeta de Excel Avanzado de su respectivo grupo.

Curso de Excel XP Avanzado

Práctica No. 2
Abra un libro y allí realice los siguientes ejercicios correspondientes a FORMULARIOS y FILTRO AVANZADO.

1.  Ingrese los siguientes datos por medio de un Formulario.

	CODIGO
	PRODUCTOS
	UNIDADES
	VR. PRODUCTO
	VR. IVA
	VR. TOTAL

	407
	Cámara Digital
	21
	$605.150
	4%
	

	3745
	Impresora
	650
	$159.000
	1,2%
	

	10030
	Bicicleta Estática
	450
	$449.150
	5%
	

	97445
	Banda Caminadora
	50
	$609.700
	1,2%
	

	DCR92
	Multifuncional
	50
	$747.000
	1%
	

	GM956
	Escalador
	124
	$262.580
	4%
	

	GM961
	Bicicleta Estática
	100
	$224.500
	1,2%
	

	GM985
	Bicicleta Estática
	150
	$449.150
	4%
	

	HTD70
	Teatro en Casa
	80
	$973.200
	5,5%
	

	IP100
	Impresora
	10
	$183.000
	1,2%
	

	IPO20
	Reproductor MP3
	200
	$210.000
	3,2%
	

	M2015
	Computador Portátil
	63
	$4.050.000
	5%
	

	SV30
	Cámara de Video
	30
	$1.190.000
	4%
	


2.  Encontrar por filtros avanzados los siguientes datos:

· Encuentre las unidades que se encuentran en un rango menor a 200.

· Encuentre los productos cuyos valores totales están por encima de 5.000.000

· Encuentre los códigos que comienzan por G

· Encuentre el Vr. Producto menor a $450.000

· Encuentre los productos cuyo Vr. Iva es 4% y cuyas unidades sean menores a 80.

Guardar el archivo con el nombre de Práctica 2 en la carpeta de Excel Avanzado de su respectivo grupo.

Curso de Excel XP Avanzado

Práctica No. 3
Abra un libro y allí realice los siguientes ejercicios de correspondientes a la Función SI.

1. Digite los datos de la tabla en la hoja 1.  Nombre la hoja 1 como:  Carreras.
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· Si Carrera igual a “Medicina”, entonces Acogida será Excelente, de lo contrario será Buena.

· Si Universidad igual a “Bolivariana”, entonces Clasificación será Privada, en otro caso será Pública.

· Si Clasificación igual a “Pública”, entonces Vr. Semestre será 400000, de otra forma será 2800000.

2. Digite los datos de la tabla en la hoja 2.  Nombre la hoja 2 como:  Hospital
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· Si Días Hospit. mayor igual a 6, entonces Vr. Día será 32000, en otro caso será 38000.

· Encontrar el Vr. Total.

· Si Vr. Total menor a 150000, entonces Descuento será 0, de lo contrario será Vr. Total por el 12%.

· Si Vr. A Pagar mayor a 200000, entonces Forma de Pago será Crédito, de otra forma será Contado.

3. Digite los datos de la tabla en la hoja 3.  Nombre la hoja 3 como:  Cursos
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· Si Cursos es “Word” O “Excel”, entonces No. Horas será 30, de lo contrario será 20.

· Encontrar el Total.

· Si No. Horas menor a 25, entonces Descuento será 0, de lo otra forma será Total por el 7,4%.

4. Inserte otra hoja de cálculo en caso de que ya no tenga más.  Digite los datos de la tabla en la hoja 4.  Nombre la hoja 4 como:  Pacientes
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· Si No. Historia es 2015 Ó es 2080, entonces Enfermedad será “Migraña”, de lo contrario será “Asma”.

· Si Enfermedad es “Asma”, entonces Medicamento será “Salbutamol”, de otra forma será “Cafergot”.
· Si Edad mayor a 30 Y menor a 20, entonces Estado será “Común”, en otro caso será “Esporádico”.
· Encuentre los demás datos solicitados en la tabla anexa.

5. Inserte otra hoja de cálculo en caso de que ya no tenga más.  Digite los datos de la tabla en la hoja 5.  Nombre la hoja 5como:  Productos.
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· Si Pedido mayor a 80, entonces Existencia será SI, de lo contrario será NO.

· Encontrar el Total.

· Si Total mayor a 400000, entonces Descuento será Total por el 17%, en otro caso será Total por el 2%.

· Encontrar el Vr. a Pagar.

· Encontrar los datos solicitados en la tabla anexa.

Guardar el archivo con el nombre de Práctica 3 en la carpeta de Excel Avanzado de su respectivo grupo.

Curso de Excel XP Avanzado

Práctica No. 4
Abra un libro y allí realice los siguientes ejercicios correspondientes a la Función SI Anidada.

1. Digite los datos de la tabla en la hoja 1.  Nombre la hoja 1 como:  Equipos

Si Equipos es “Nacional”, entonces Ciudad será “Medellín”, pero si Equipos es “Millonarios”, entonces Ciudad será “Bogotá”, de lo contrario será “Otra”.

2. Digite los datos de la tabla en la hoja 2.  Nombre la hoja 2 como:  Descuento
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3. Digite los datos de la tabla en la hoja 3.  Nombre la hoja 3 como:  Notas.
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4. Inserte otra hoja de cálculo en caso de que ya no tenga más.  Digite los datos de la tabla en la hoja 4.  Nombre la hoja 4como:  Viaje

Incremento

Si la forma de pago es “Crédito”, entonces el Incremento será el 25% sobre el Valor Viaje, de lo contrario el Incremento será 0.

Regalo

Si el Destino es “Cartagena” y el Valor Viaje es $700.000 y la Forma Pago es “Contado”, entonces el Regalo será “Cóctel”, en otro caso el Regalo será “Sin Cóctel”.

Incremento Días Adicionales

Si Días Adicionales igual a 1, entonces Incremento Días Adicionales será 1,5%;  pero si Días Adicionales igual a 2, entonces Incremento Días Adicionales será 3,5%;  pero si Días Adicionales igual a 3, entonces Incremento Días Adicionales será 7,5%; en otro caso será 0.

Incremento Días Adicionales en $

Si Días Adicionales igual a 1, entonces Incremento Días Adicionales en $ será 1,5% sobre Valor Viaje;  pero si Días Adicionales igual a 2, entonces Incremento Días Adicionales en $ será 3,5% sobre Valor Viaje;  pero si Días Adicionales igual a 3, entonces Incremento Días Adicionales en $ será 7,5% sobre Valor Viaje; en otro caso será 0.
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Guardar el archivo con el nombre de Práctica 4 en la carpeta de Excel Avanzado de su respectivo grupo.

Cuando se insertan subtotales Automáti- cos, Excel esquematiza la lista para que se puedan mostrar y ocultar las filas de detalle de cada subtotal.





Signo igual





Nombre de la función





Argumentos separados por punto y coma y encerrados entre paréntesis





Si el Total Vendido es mayor a $15.000.000, entonces la comisión será el Total Vendido por el 10%, pero si el Total Vendido es menor a $13.500.000 entonces la Comisión será el Total Vendido por el 7%, de lo contrario será el Total Vendido por el 3%.





=SI(B2>15000000;B2*10%;SI(B2<13500000;B2*7%;B2*3%))





Si el Total Vendido es mayor igual a $15.500.000, entonces Regalo será “Viaje”, pero si el Total Vendido es menor a $12.500.000 entonces Regalo será “Bono Mercado”, de lo contrario será “Nada”.





=SI(B2>=15500000;”Viaje”;SI(B2<12500000;”Bono Mercado”;”Nada”))








Si el Cargo corresponde a “Gerente”, entonces el aumento será 180000, pero si el Cargo es “Auxiliar”, entonces el aumento será 58000, de lo contrario será 27000.





=SI(A2=”Gerente”;180000;SI(A2=”Auxiliar”;58000;27000))





La sintaxis de la función será:


	


	=O(A12=80;A12>85)





Se está evaluando el primer valor (celda A12) para cada uno de los casos.








Si la Nota menor igual a 4,5 entonces Estado será “Muy Mala”, pero si Nota mayor a 4,5 y menor igual a 5,9 entonces Estado será “Mala”, pero si Nota mayor igual a 6 y menor igual a 7,4 entonces Estado será “Regular”, pero si Nota mayor igual a 7,5 y menor a 8,5 entonces Estado será “Buena”, de otra forma será “Excelente”.





Si la Demanda es mayor igual a 800, entonces Descuento será Valor por el 6%, pero si Demanda está entre 500 y 800, entonces Descuento será Valor por el 4%, de otra forma será 0.
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